MEGAGRADEN D.O.0. TREBINJE
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Mail: megagraden20@gmail.com
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KONKURS ZA POSAO

U cilju prosirenja i unapredenja poslovanja, [Megagraden d.o.o. Trebinje], uspjesno gradevinsko
preduzece sa viSegodiSnjim iskustvom u organizovanju projekata visokogradnje i niskogradnje,
raspisuje:

KONKURS ZA ZAPOSLJAVANJE

na sljedece pozicije:

1. VODITELJ GRADILISTA / DIPLOMIRANI INZENJER GRADEVINARSTVA /
GRADEVINSKI TEHNICAR (m/%)

Mjesto rada: [Trebinje]
Broj izvrsilaca: 1

Opis posla:

Organizacija i vodenje gradilista u skladu s projektnom dokumentacijom, tehnickim
normama i rokovima.

Upravljanje izvodenjem radova, koordinacija zaposlenih i podizvodaca.

Kontrola kvaliteta, dinamike 1 troSkova radova.

Vodenje gradevinske evidencije (gradevinski dnevnici, situacije, obracuni, dnevni
izvjestaji).

Saradnja s nadzornim organima, projektantima i investitorima.

Uslovi:

e VSS —diplomirani inZenjer gradevinarstva ili SSS/VSS — gradevinski tehnicar.
PoZeljno najmanje 3 godine iskustva na istim ili sli¢nim poslovima.
Poznavanje gradevinskih normativa, propisa i radne dokumentacije.

Dobro poznavanje rada na racunaru (MS Office, AutoCAD prednost).
Vozacka dozvola B kategorije.



2. KNJIGOVODA (m/%)

Mjesto rada: [Trebinje]
Broj izvrSilaca: 1

Opis posla:

Vodenje kompletne finansijsko-ra¢unovodstvene evidencije u skladu sa zakonskim
propisima.

Izrada PDV prijava, zavrs$nih racuna i obracuna plata.

Knjizenje ulazno-izlaznih faktura, izvod banke, kasa 1 ostalih knjigovodstvenih dokumenata.
Priprema 1 dostavljanje finansijskih izvjeStaja nadleznim institucijama.

Saradnja sa revizorima i eksternim institucijama.

Uslovi:

e SSS/VSS/VSS — ekonomski ili srodni smjer.

Minimalno 3 godine iskustva na poslovima knjigovodstva.

Odli¢no poznavanje racunovodstvenih propisa 1 poreskog sistema.

Rad u knjigovodstvenim softverima (prednost iskustvo sa Pantheon, Minimax ili sl.).
Pedantnost, odgovornost i visok nivo profesionalnosti.

3. ADMINISTRATIVNI ASISTENT (m/Z)

Mjesto rada: [Trebinje]
Broj izvrsilaca: 1

Opis posla:

o Organizacija kancelarijskog poslovanja i administrativna podrska menadzmentu i timu.
e Prijem i obrada poste, zakazivanje sastanaka, priprema dokumentacije.

o Komunikacija sa partnerima, klijentima i drzavnim institucijama.

e Vodenje evidencije o zaposlenima, arhiviranje dokumentacije i izrada izvjestaja.

Uslovi:

e SSS/VSS — administrativni, ekonomski ili tehni¢ki smjer.
Najmanje 2 godine radnog iskustva na sli¢cnim poslovima.
Dobro poznavanje rada na racunaru (MS Office, internet).
Odli¢ne organizacione i komunikacione vjestine.
Samostalnost, odgovornost i diskretnost.



Nudimo:

e Stabilno 1 sigurno radno okruzenje.

e Redovna i stimulativna primanja.

e Mogucénost stru¢nog usavrsavanja i napredovanja.
e Rad u profesionalnom i dinami¢nom timu.

Prijava:

Zainteresovani kandidati mogu poslati svoju biografiju (CV) i propratno pismo na e-mail adresu:
[megagraden 20 @gmail.com]
Rok za podnoSenje prijava je [ 01.07.2025.]

Napomena: Samo kandidati koji udu u uzi izbor bice kontaktirani.
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